
Passo a Passo para inserção do Processo de Reconhecimento
Institucional de Empresa Júnior via SEI

INTERESSADO # PROCEDIMENTO

PROFESSOR
ORIENTADOR 01

1.1 - Encaminhar o Plano Acadêmico e a Cópia do Estatuto
para o Colegiado do Curso contemplado pela EJ.

* O Plano acadêmico deve ser feito conforme critérios estabelecidos
no art. 12, da Resolução CUNI 2208.

* A Cópia do Estatuto registrado em cartório.

COLEGIADO 02

2.1 - Abrir o processo via SEI

* Tipo do Processo: Extensão: Empresas Juniores

* Especificação: Reconhecimento Institucional do Plano Acadêmico da
Empresa Júnior [NOME DA EJ]

* Classificação de Assunto: 361- Proposição

* Nível de Acesso: Público

2.2 – Incluir no Processo o Plano Acadêmico e o Estatuto
(Digitalizados/PDF).

* Para o Plano Acadêmico o tipo do documento será: “Extensão: Plano
Acadêmico Empresa Júnior”;

* Para o Estatuto o tipo do documento será: “Estatuto Empresa Júnior
registrado em cartório”;

* Para ambos os documentos utilizar a Classificação de Assunto: 361-
Proposição

2.3 - Submeter à Reunião de Colegiado para análise e parecer
quanto a aprovação do Plano Acadêmico e ratificação do nome
do professor orientador.

2.4 - Incluir o Ofício de Aprovação do Colegiado no processo e
enviá-lo ao Departamento do(a) docente orientador(a).

* Caso a EJ contemple alunos de mais de um curso, todos os
Colegiados dos Cursos contemplados deverão seguir os trâmites
descritos no item 2.3 e incluir o Ofício de Aprovação no processo.

* Utilizar o modelo de Ofício SEI: Extensão: Ofício de Aprovação
Colegiado - CEJ.

DEPARTAMENTO 03

3.1 - Submeter à Assembléia Departamental para análise e
aprovação da indicação do professor orientador e a atribuição
de encargos docentes.

3.2 - Incluir o Ofício de Aprovação do Departamento no
processo e enviá-lo à Unidade à qual está vinculado.

* Utilizar o modelo de Ofício SEI: Extensão: Ofício de Aprovação
Departamento - CEJ.

UNIDADE 04

4.1 - Submeter ao Conselho Departamental para
reconhecimento e aprovação da utilização de espaços e
estrutura física da Unidade

4.2 - Incluir a Resolução de Aprovação da Unidade no processo



e enviá-lo à PROEX.

* Utilizar o modelo de Resolução SEI: Extensão: Resolução Aprovação
Unidade - CEJ.

PROEX 05

5.1 - Apresenta o processo de reconhecimento do Plano
Acadêmico da EJ, em reunião da Central de Empresas Juniores,
para aprovação do documento.

5.2 - Anexa ao processo a resolução de reconhecimento da EJ
(DARI).

5.3 - Encaminha a resolução para publicação no Boletim
administrativo da UFOP.


